
ASB Zeitspender-Agentur Hamburg
Weidenallee 56 - 58
20357 Hamburg

Tel: 040 - 25 33 05 04
Fax: 040 - 25 49 99 22
E-Mail: zeitspender@asb-hamburg.de
Web: www.zeitspender.de

Angebot: Ehrenamtliches Leseprojekt für Kinder sucht Unterstützung im Wandsbeker Büro

Angebotsnr.: 98452
(Nennen Sie uns diese Nummer, wenn Sie Kontakt mit uns aufnehmen möchten)

Aufgaben der Freiwilligen
Der Verein Leseleo e.V. wurde 2008 gegründet, um durch Patenschaften die Lesefähigkeit
von Kindern, ihr Textverständnis und die Lust am Lesen zu fördern. Dazu treffen sich
ehrenamtliche Lesepaten einmal wöchentlich eine Stunde lang mit ihrem ?Leseleo? zum
gemeinsamen Lesen in dessen Schule, einer Bücherhalle oder bei ihm zu Hause. Die
Jungen und Mädchen erhalten so eine gezielte, individuelle Leseförderung, falls ihnen diese
aufgrund ihres Migrationshintergrunds oder anderer familiärer Umstände zu Hause nicht
geboten werden kann.

Im Büro der Leseleos ist viel zu tun - Unterstützung für das Büro-Alltagsgeschäft wird
dringend gesucht.

Folgende Tätigkeiten fallen an:

über den Verein und seine Angebote am Telefon Auskunft geben
	Gespräche mit den freiwilligen Paten, den SchülerInnen und ihren Eltern oder
Kooperationspartnern führen
	Adresslisten führen
	Ein- und Ausgangspost bearbeiten
	allgemeine Verwaltungsarbeiten übernehmen
	Statistiken führen
	Präsenzbibliotheken für Schulen einkaufen, zusammenstellen und ausliefern
Was bringen Sie mit:

gute Kommunikationsfähigkeit
	Freude am eigenverantwortlichen und selbstständigen Arbeiten
	Teamfähigkeit
	Spaß an telefonischer Kommunikation
	Planung und Organisation
	gute Kenntnisse in Word, Excel und Outlook
	Spontanität
	Vielseitigkeit
Erfahrungen im Büro sind erwünscht. Sie sollten für diese Tätigkeit 8 bis 9 Stunden Zeit in
der Woche haben. Die Stunden können auf 2 Wochentage verteilt werden.



Corona-Hinweis: Derzeit findet die Einarbeitung zwar im Büro statt, aber coronabedingt
arbeiten die Ehrenamtlichen nach der Einarbeitung überwiegend von zu Hause aus. Sobald
sich die Lage entspannt hat, ist auch wieder  verstärkte Arbeit im Büro vor Ort möglich, so
gewünscht.

Wenn Sie sich für dieses Engagement interessieren, melden Sie sich gerne!

Zeitlicher Rahmen
nach Absprache

Einsatzort
Hamburg

Die Tätigkeit ist behindertengerecht.

Leistungen
Anleitung durch Fachkräfte
Erstattung entstandener Kosten
Haftpflichtversicherung
Tätigkeitsnachweise
Unfallversicherung


