
ASB Zeitspender-Agentur Hamburg
Weidenallee 56 - 58
20357 Hamburg

Tel: 040 - 25 33 05 04
Fax: 040 - 25 49 99 22
E-Mail: zeitspender@asb-hamburg.de
Web: www.zeitspender.de

Angebot: Allgemeine Büro-Unterstützung in Rissen für unsere sozialen Projekte im In- und Ausland

Angebotsnr.: 37180
(Nennen Sie uns diese Nummer, wenn Sie Kontakt mit uns aufnehmen möchten)

Aufgaben der Freiwilligen
Damit unsere gemeinnützigen Projekte gelingen, braucht es immer ein gutes Backoffice.
Denn nur dann sind der Kopf und die Hände frei für unsere logistischen Herausforderungen.

Den Überblick behalten ist Ihre große Leidenschaft? Wir suchen zur Unterstützung unserer
Auslandshilfe und anderer Projekte Hilfe bei diversen allgemeinen Bürotätigkeiten. Dazu
gehört bei uns Telefondienst, E-Mail-Postfach Bearbeitung, Aktenablage, Einscannen von
Buchhaltungsunterlagen und die Unterstützung unterschiedlicher Projekte, wie
z.B. Anwesenheitslisten des Sattmacher-Mobil drucken/kopieren.

Wenn Sie also unsere Auslandshilfe und unsere Essenausgabe unterstützen und
Verantwortung in einem netten Team übernehmen möchten, melden Sie sich gerne in der
Freiwilligenagentur.

Wir benötigen noch Hilfe in folgenden Zeiträumen:

Montags von 10-14 Uhr
Dienstags 14-18 Uhr
Mittwochs 10-14 / 14-18 Uhr
Donnerstags 10-14 /14-18 Uhr
Freitags von 11-15 Uhr

Wenn Sie sich für dieses Engagement interessieren, melden Sie sich gern bei uns
(zeitspender@asb-hamburg.de) oder telefonisch unter 040-25 33 05 04) oder direkt beim
Ortsverband Hamburg-Mitte (ov-mitte@asb-hamburg.de) oder telefonisch unter 040-83 11
31.

Zeitlicher Rahmen
1 Tag  pro Woche nach Absprache, Mögliche Zeiten:
Montags von 10-14 Uhr
Dienstags 14-18 Uhr
Mittwochs 10-14 / 14-18 Uhr
Donnerstags 10-14 /14-18 Uhr
Freitags von 11-15 Uhr



Einsatzort
Hamburg

Die Tätigkeit ist behindertengerecht.

Leistungen
Anleitung durch Fachkräfte
Erstattung entstandener Kosten
Fortbildung / Qualifizierungsangebote
Haftpflichtversicherung
Unfallversicherung
Erstattung der Fahrkosten: HVV-9Uhr-Tageskarte
Aufwandsentschädigung: EUR 0,50 pro Stunde ab 4 Stunden Zeitaufwand
andere Leistungen: Kaffee und Tee


