ASB Zeitspender-Agentur Hamburg
Weidenallee 56 - 58 die spender
20357 Hamburg &’

Tel: 040-25330504

Fax: 040 -2549 99 22

E-Mail: zeitspender@asb-hamburg.de
Web: www.zeitspender.de

Angebot: Ehrenamtliche Unterstlitzung in der Buchhaltung und Vereinsverwaltung

Angebotsnr.: 268640
(Nennen Sie uns diese Nummer, wenn Sie Kontakt mit uns aufnehmen mdchten)

Aufgaben der Freiwilligen

Wir sind ein 2007 gegrindeter Skateboardverein der mit den klassischen Strukturen eines
Sportvereins wenig zu tun hat, dennoch den traditionellen sportpolitischen Strukturen
angegliedert ist.

Wir sind ein freundliches Team und suchen fir unsere Buchhaltung und deren
Dokumentation eine/n ehrenamtliche/n Birokauffrau oder Blrokaufmann, sowie Menschen
mit einer vergleichbaren Berufserfahrung. Projektbezogene Sondervergitung ist nicht
ausgeschlossen.

Aufgaben
Allgemeine und Mittelfristige Aufgaben

Dokumentation und Uberwachung der Ein- und Ausgabe des Vereins

Low Level Budgetverwaltung der einzelnen Gruppen im Verein

Unterstiitzung des Schatzmeisters bei der Vorbereitung der Steuererklarung alle 3 Jahre
Langfristige Ziele

Dem Schatzmeister und den Vorstand Anweisungen erteilen zu Gunsten einer ordentlichen
Buroablage und Buchfiihrung

Die Dokumentation der Geschéftsstelle Prifungsfit machen

Voraussetzung

Eine langjahrige, bevorzugt berufliche Erfahrung in der Finanzbuchhaltung oder einer
ahnlichen Tatigkeit

Bereitschaft einen Jungen Verein mitzugestalten und fit fir die Zukunft zu machen
Stressresistenz was das zusammenarbeiten mit Laien angeht

Zeiten

Die Zeiten sind sehr flexibel. Bis auf variable Besprechungstermine (personlich oder per
Telefon) waren die Aufgaben frei einteilbar. Auch Einer digitalen zusammenarbeit steht
nichts im Wege, obgleich einige der vorhandenen Dokumente in Papierform vorhanden
sind. Da wir aber Stick fur Stiick zum Papierlosen Biro wechseln und auch intensive mit



der Google Suite arbeiten, kénnte auch alles digital stattfinden.
Auch Helfer, die in ihrer Mobilitat eingeschrankt sind, sind herzlich willkommen.

Wenn Sie Interesse daran haben mit uns gemeinsam den offentlichen Raum mit uns
zusammen fur zukiinftige Generationen zu verbessern und zu gestalten, dann nehmen Sie

gerne Kontakt zu uns auf. Wir freuen uns.

Zeitlicher Rahmen
Array

Einsatzort
Hamburg

Die Tatigkeit ist behindertengerecht.



